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1 қолдану Саласы 

 

Осы ұйымдастыру және жүзеге асыру Ережесі оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік жұмысын " (бұдан әрі – Қағидалар) ұйымдастыру, жүзеге 

асыру оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты Учреждении 

"Екібастұз инженерлік-техникалық институты академик Қ. Сәтбаев" (бұдан әрі 

- Институт).  

 

2 Нормативтік сілтемелер 
 

Осы Ережеде пайдаланылған сілтемелер мынадай нормативтік құжаттар:  

 Қазақстан Республикасының заңы 27 шілде 2007 жыл № 319-ІІІ 

"білім Туралы";  

 Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарты Қазақстан 

Республикасының жоғары білім беру. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 20 

шілдедегі 2022 жылғы № 604; 

 Ұйымдастыру және жүзеге асыру ережесі оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік жұмысты бұйрығымен бекітілген білім және ғылым 

Министрінің 29 қарашадағы Қазақстан Республикасының 2007 жылғы № 583;  

 Жарғы Екібастұз инженерлік-техникалық институты академик Қ. 

Сәтбаев. 

 

3 Негізгі түсініктер мен анықтамалар 

  

оқу-әдістемелік кеңес - құрылымдық бөлімше жүзеге асыратын оқу-

әдістемелік жұмыстарды Жәненституте; 

оқу-әдістемелік жұмыс - бұл білім беру ұйымының қызметін қамтамасыз 

ету бойынша білім беру үдерісін психологиялық-педагогикалық, дидактикалық-

әдістемелік және оқу-материалдық объектілермен қол жеткізу үшін оны оқыту, 

тәрбиелеу және дамыту мақсаттары; 

проректор-оқу-әдістемелік жұмысы – тікелей басқаратын басшының 

лауазымы, оқу-әдістемелік жұмысын институттың; 

ғылыми-әдістемелік жұмыс - бұл көп деңгейлі, көп функционалды жүйесі 

бірлескен қызмет басшылары, профессорлық-оқытушылық құрамның (бұдан 

әрі-атж) және білім беру ұйымдары құрылымдық бөлімшелерінің ықпал ететін 

білім беру сапасын қамтамасыз ету арқылы кәсіби құзыреттілігін арттыру ПОҚ 

және шешімді инновациялық білім беру үдерісінің мәселелерін; 

жөніндегі проректор ғылыми жұмыс және халықаралық байланыс - 

тікелей басқаратын басшының лауазымы, ғылыми-әдістемелік жұмысты 

Институты. 
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3.1 Белгілер 

 

МЖМБС - Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарты; 

Жоо – жоғары оқу орны; 

ОӘЖ – оқу-әдістемелік жұмыс; 

ОӘК - оқу-әдістемелік кеңес. 

 

4 Жалпы ережелер 
 

4.1 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс жүзеге асырылады 

ғылым мен білім интеграциясы мақсатында қамтамасыз ету және жетілдіру, оқу 

және тәрбие үдерісін әзірлеу және енгізу, оқытудың жаңа технологияларын 

қамтамасыз ету ПОҚ біліктілігін арттыру институты.  

 4.2 Міндеттері оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс болып 

табылады: 

1) ғылыми-әдістемелік қамтамасыз ету білім беру бағдарламаларын іске 

асыру;  

2) әзірлеу, ендіру жаңа және жетілдіру қолданыстағы технологияларын, 

әдістерін, құралдары мен нысандарын білім беру процесі;  

3) шығармашылық ойлауын дамыту, оқытушының қамтамасыз ету, 

біліктілікті арттыру және кәсіби шеберлігін ПОҚ ғылыми-әдістемелік әлеуетін 

жетілдіру ПОҚ.  

4.3 Тікелей басшылықты оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

жұмысты ұйымдастырудың білім беру бойынша проректор жүзеге асырады, 

оқу-әдістемелік жұмысы жөніндегі проректор ғылым және халықаралық 

байланыстар Институты. 

4.4 Жалпы оқу-әдістемелік жұмысына басшылықты құрылымдық 

бөлімшелерінің ОӘК іске асырады. 

4.5 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс жүзеге асырылады, 

Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес, Мемлекеттік жалпыға 

міндетті білім беру стандарттарына сәйкес барлық деңгейдегі білім 

Министрінің бұйрығымен бекітілген Қазақстан Республикасы білім және 

ғылым 20 шілдедегі 2022 жылғы № 604. 

 

5 Мазмұны оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс 
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5.1. Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстар Институтында, 

мынадай бағыттарды қамтиды: 

1) іс-шаралар өткізу бойынша жинақтау және тарату, озық технологиялық 

тәжірибелер мен білім беруді ақпараттандыру;  

2) әсерін талдау, оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс ПОҚ-

білім алушылардың ағымдық үлгеріміне; 

3) әдістемелік қамтамасыз етуді әзірлеу, білім алушылардың өзіндік 

жұмыстарын;  

4) жұмысты әдістемелік қамтамасыз етуді әзірлеу бойынша жыл сайын 

оқитындардың контингентін қалыптастыру ескере отырып, олардың бейінін, 

дайындық деңгейін және мүмкіндіктерін; 

5) қамтамасыз етілуін бақылауды жүзеге асыру білім беру үдерісінің оқу 

әдебиетімен және ғылыми-әдістемелік әдістемелік әзірлемелермен; 

6) ұйымдастыру перспективалық жоспарлау үдерісін ескере отырып, 

демографиялық, экономикалық және салалық ахуалды өңірлер бойынша және 

жалпы ел бойынша; 

7) әзірлеу және енгізу, оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

құжаттарын жаңа технологиялар бойынша оқыту, оның ішінде кредиттік 

технология және қашықтықтан оқыту; 

8) әзірлеу және ғылыми жобалар конкурстарына ғылыми-әдістемелік 

әзірлемелерді және олардың нәтижелерін өндіріске және оқу процесіне енгізу; 

9) маркетингтік зерттеулерді ұйымдастыру үшін деректер базасын құру 

мақсатында мамандар қажеттілігін болжау бойынша қазіргі таңда және 

болашақ бағытта мамандарды даярлау; 

10) әзірлеу және енгізу, дидактикалық-әдістемелік, оқу материалдық 

оқыту құралдарын; 

11) сараптама жасау-оқулықтар, оқу, оқу-әдістемелік құралдардың, 

диссертациялардың, монографиялар, ғылыми мақалалар, ғылыми-әдістемелік 

әзірлемелер, жобалар; 

12) қамтамасыз етілуін бақылауды жүзеге асыру білім беру үдерісінің оқу 

әдебиетімен және ғылыми-әдістемелік әзірлемелермен;  

13) бірыңғайландыру жөніндегі ұсыныстарды енгізу оқу бағдарламалары 

мәндес мамандықтар бойынша/ОП;  

14) жетілдіру бойынша ұсыныстар енгізу нормативтік құқықтық 

құжаттардың мамандықтарының жіктеуіші жоғары және жоғары оқу орнынан 

кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарын;  
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15) оқу үрдісіне заманауи оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік, 

дидактикалық материалдар мен автоматтандырылған жүйелерін бағдарламалық 

қамтамасыз етуді, оқыту, ақпараттық қамтамасыз ету жүйелерін, ақпараттық 

кітапханалық жүйелерін; 

16) оқу жұмыс бағдарламаларын әзірлеу, қатысу, типтік оқу 

бағдарламасының жобаларын дайындауға; 

17) сараптама жасау жұмыс оқу жоспарлары мен жұмыс оқу 

бағдарламаларының талаптарын ескере отырып, мемлекеттік жалпыға міндетті 

білім беру стандарттарын;  

18) оқулықтарды, оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік кешендерді, 

оқу-әдістемелік құралдарды, соның ішінде электрондық тасығыштардағы және 

дидактикалық материалдарды;  

19) әзірлеу және енгізу, оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

құжаттарын жаңа технологиялар бойынша оқыту;  

20) талдау, оқыту сапасы, оқу жетістіктері деңгейінің, білім алушылар; 

21) ұйымдастыру және өткізу, тақырыптық ғылыми, ғылыми-әдістемелік 

семинарлар, конференциялар, вебинарлар, кеңестер жетілдіру бойынша оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс; 

22) ұйымдастыру, үйлестіру, талдау мазмұны мен нысаны ғылыми-

зерттеу, ғылыми-әдістемелік жұмыс студенттер, магистранттар, докторанттар; 

23) ұйымдастыру және өткізу, тақырыптық ғылыми, ғылыми-әдістемелік 

семинарлар, конференциялар, вебинарлар, кеңестер жетілдіру бойынша оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс; 

24) әзірлеу және ғылыми жобалар конкурстарына ғылыми-әдістемелік 

әзірлемелерді және олардың нәтижелерін өндіріске және оқу процесіне енгізу; 

25) сараптама жасау-оқулықтар, оқу, оқу-әдістемелік құралдардың, 

диссертациялардың, монографиялар, ғылыми мақалалар, ғылыми-әдістемелік 

әзірлемелер, жобалар. 

 

6 ұйымдастыру Тәртібі оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

жұмыстың құрылымдық бөлімшелерінде 

 

6.1 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс жүзеге асырылады, 

барлық құрылымдық бөлімдерде іске асыратын, үйлестіретін оқу процесі, білім 

беру бағдарламалары мен жоғары білім беру (кафедраның, факультеттің).  
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6.2 Құрылымдық бөлімшелері жүзеге асырады, оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік жұмысқа негізінде ұйымдастыру және жүзеге асыру 

ережесі оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстар туралы ережені 

ОӘК. 

6.3 құрылымдық бөлімшелері Қызметкерлерінің оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік жұмысы жөніндегі әдіскерлер болып табылады, олардың 

саны белгіленеді институттың Ғылыми кеңесі негізге ала отырып, мамандықтар 

жиынтығын, білім алушылар мен оқытушылардың санына. 

6.4 Құрылымдық бөлімшелері жүзеге асырады және келесі оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысқа: 

1) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстарға кафедра, 

факультет; 

2) нормативті-құқықтық құжаттарды сараптау бойынша оқу-әдістемелік 

және ғылыми-әдістемелік жұмысы және ұсыныс оларды қарау үшін әдістемелік 

кеңесімен; 

3) жай-күйін талдау оқу-тәрбие үдерісінің, әдістемелік жұмыстың және 

оларды жетілдіру жөніндегі ұсынымдамаларды пысықтау; 

4) талдау және ұсынымдама жасау және тарату, оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік өнімі. 

6.5 Оқу-әдістемелік құжаттама әзірленеді және тиісті құрылымдық 

бөлімшелері Институтының, талқылаудан өтеді кафедраларда алғаннан кейін 

оларды оң қорытындысының бекітеді бойынша проректоры оқу-әдістемелік 

жұмыстары.  

6.6 Оқу жоспарлары әзірленеді МЖБС сәйкес, еңбек нарығының 

талаптарын ескере отырып қаралады кафедра, оқу-әдістемелік кеңесімен 

Институтының өкілдерімен, жұмыс берушілер мен оң қорытындысын алғаннан 

кейін Институт Ғылыми кеңесі бекітеді институт Ректоры. 

6.7 оқу Жұмыс бағдарламасы міндетті компонент әзірленеді оқытушылар 

типтік оқу бағдарламасына сәйкес қаралады кафедралармен, оқу-әдістемелік 

кеңесі Институт бекітеді проректор-оқу-әдістемелік жұмысы.  

Болмаған жағдайда типтік оқу бағдарламасы жұмыс оқу 

бағдарламасының міндетті компоненті сәйкес әзірленеді МЖМБС ОП бекітеді 

проректор-оқу-әдістемелік жұмысы, оң қорытынды алғаннан кейін 

институттың Ғылыми кеңесінің. 

6.10 Әдістемелік нұсқаулар мен ұсынымдар әзірлейді, Институт 

оқытушыларымен. Талқылаудан кейін және оң қорытынды алғаннан 
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кафедраның оқу - әдістемелік кеңесінің Институтының бекітеді проректор-оқу-

әдістемелік жұмысы.   
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