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Алғы сөз 

  
1 ӘЗІРЛЕГЕНсапа менеджменті жүйесінің басқару қызметі, стандарттау және 

нормативтік бақылау 

 

2Сапа менеджменті жүйесі, стандарттау және нормативтік бақылау 

менеджмент қызметі ЕНГІЗГЕН 

 

3 ӘЗІРЛЕУШІ: 
Diba T.V. - Сапа менеджменті жүйесі, стандарттау және реттеуді бақылау 

қызметінің басшысы 

 

4 БЕКІТІЛДІ ЖӘНЕ ЕНГІЗІЛГЕНИнститут Ғылыми кеңесінің 2022 жылғы 

«31» тамыздағы № 1 шешімі негізінде ректор 

 

5 МАМАНДЫ: 

1) Иманғазинова Д.Қ. - оқу-әдістемелік жұмыс жөніндегі проректор; 

2) Асылова Қ.Б. – инженерлік-экономикалық факультетінің деканы; 

3) Қадырбекова Қ.Қ. – білім басқармасының бастығы. 
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Осы ережені Ректор У рұқсатынсыз толық немесе ішінара көшіруге, 

көшіруге және таратуға болмайды.атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық 

институты академик Қ.Сәтбаев» 
 

©атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық 

институты академик Қ.Сәтбаев, 2022 
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1 қолдану аймағы 

 

Осы Ереже оқу-тәрбие процесін жоспарлау мен ұйымдастыру кезіндегі 

оқу жұмысының түрлеріне уақыт нормаларын, оқу жұмысының түрлері 

арасындағы сағат көлемінің арақатынасын және педагогикалық ұжымның 

орташа жылдық оқу жүктемесін бекіту тәртібін айқындайды ( бұдан әрі – 

профессорлық-оқытушылық құрам) сапа менеджменті жүйесінде академик Қ. 

Сәтбаев атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық институтының (бұдан әрі 

– академик Қ. Сәтбаев атындағы ОЖСБ). 

Осы Ереже барлық құрылымдық бөлімшелерде міндетті түрде 

қолданыладыӨСАБ им. Академик Қ.Сәтбаев. 

 

2 Нормативтік сілтемелер 

 

Осы Ережеде келесі нормативтік құжаттарға сілтемелер пайдаланылады: 

 «Білім туралы» Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 

шілдедегі No 319-III Заңы ; 

 Қазақстан Республикасы жоғары білімнің мемлекеттік жалпыға 

міндетті стандарты. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2022 жылғы 20 

шілдедегі No 604 қаулысымен бекітілген; 

 Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 

жылғы 30 қазандағы No 595 бұйрығымен бекітілген Тиісті үлгідегі білім беру 

ұйымдары қызметінің үлгілік қағидалары; 

 Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 

жылғы 20 сәуірдегі No 152 бұйрығымен бекітілген Кредиттік оқыту 

технологиясы бойынша оқу процесін ұйымдастыру ережесі; 

 Академик Қ.Сәтбаев атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық 

институтының жарғысы. 

 

3 Негізгі ұғымдар мен анықтамалар 

 

уақыт шектеулі -Бұл қызметкердің белгілі бір жұмысты орындауға 

жұмсайтын жұмыс уақыты. 

факультет -жоғары оқу орнының оқу-тәрбие жұмысымен айналысатын 

қызметкерлерінің жиынтығы. 

оқу жылы- сабақ, емтихан және каникул кезеңдерінен тұратын оқу 

орнының дәстүрлі жылдық оқу циклі. 

 

 

 

 

4 Жалпы ережелер 
 

Институттың профессорлық-оқытушылық құрамының жұмыс көлемі 
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атқаратын лауазымынан туындайтын оқу, оқу, әдістемелік және ғылыми-

зерттеу жұмыстарының барлық түрлерін орындау қажеттілігін, ғылыми-зерттеу 

және тәрбие жұмысының оқу жоспары мен жоспарларын ескере отырып алты 

күндік жұмыс аптасымен алты сағаттық жұмыс күні. Бұл ретте оқытушылардың 

жылдық жүктемесі бекітілген профессорлық-оқытушылар құрамының штат 

санына және институттың оқу-тәрбие жұмысының жылдық көлеміне 

байланысты есептелетін институттағы профессорлық-оқытушылық құрамның 

орташа жылдық оқу жүктемесі негізінде анықталады. тұтас. 

Педагогикалық ұжым жұмысының жоспарлы түрлеріне оқу-тәрбие 

жұмысы, оқу-әдістемелік жұмыс, ғылыми-әдістемелік жұмыс, ғылыми-зерттеу 

жұмыстары, біліктілігін арттыру, кәсіптік бағдар беру және тәрбие жұмыстары 

жатады. 

Әрбір оқытушының жұмысын айқындайтын негізгі құжат оқу жылына 

арналған оқу жүктемесі нұсқаулығына және жұмыс түрлері бойынша 

кафедралық жоспарларға сәйкес құрастырылған жеке жұмыс жоспары болып 

табылады. 

Штаттағы оқытушылардың жеке жоспарлары атқаратын лауазымына 

сәйкес бөлек құрастырылады, кафедра мәжілісінде қаралады және ЖҚҚ 

жөніндегі проректормен және ЖҚ және МС жөніндегі проректормен бекітіледі. 

Оқу жылы ішінде кафедраның шешімі негізінде жеке жоспарларға 

өзгерістер енгізілуі мүмкін. Семестрдің және оқу жылының соңында барлық 

жұмыс түрлерінің нақты аяқталуы жеке жоспарда белгіленеді. 

Стандартты жұмыс уақыты – еңбек шартының тараптары сақтауға 

міндетті жұмыс уақытының ұзақтығы. 

Мұғалімнің еңбекақы ставкасы бойынша жұмыс уақытының нормасына 

мыналар жатады: оқу-тәрбие жұмысы, оқу-әдістемелік жұмыс, ғылыми-

әдістемелік жұмыс, ғылыми-зерттеу жұмыстары, біліктілігін арттыру, кәсіптік 

бағдар беру және тәрбие жұмысы. 

Институт ОЖСБ Ғылыми кеңесінің шешімімен құрылады және бекітіледі. 

академик Қ.Сәтбаев Академик Қ.Сәтбаевқа бір оқу жылына белгіленіп, 

ректордың бұйрығымен «ПОҚ-ның орташа жылдық оқу жүктемесі (тиісті 

жылға)» бекітілді. 
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Құжатқа  енгізілген өзгерістерді, толықтыруларды және түзетулерді тіркеу 

 

Жоқ. 

өзгерісте

р 

Кіру күні 

өзгерістер, 

толықтырулар және 

ұстау 

түзетулер 

Парақ 

нөмірлері 

құжат бойынша 

негізінде 

өзгерістер 

енгізіліп, аудит 

жүргізілді 

Қысқаша 

мазмұны 

өзгерістер 

Қол қою 

бет, 

өзгеріс 

енгізді 
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