


У «Екибастузский инженерно-технический институт имени академика К. Сатпаева» 
«Правила заполнения и порядка выдачи документов об образовании 

собственного образца» 
 

 

2 

 

Предисловие 

  
1 РАЗРАБОТАНО службой управления системы менеджмента качества, 

стандартизации и нормоконтроля 

 

2 ВНЕСЕНО службой управления системы менеджмента качества, 

стандартизации и нормоконтроля  

 

3 РАЗРАБОТЧИК:  
Диба Т.В. – руководитель Службы управления системы менеджмента качества, 

стандартизации и нормоконтроля 

 

4 УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ Ректором на основании 

решения Учёного совета Института от «27» марта 2024 г., № 8 

 

5 ЭКСПЕРТЫ: 

1) Имангазинова Д.К. – проректор по учебно-методической работе; 

2) Асылова К.Б. – декан инженерно-экономического факультета; 

3) Кульбидюк Л.В. – начальник отдела «Учебная часть». 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
Настоящее положение не может быть полностью или частично 

воспроизведено, тиражировано и распространено без разрешения ректора                 

У «Екибастузский инженерно-технический институт им. академика                           

К. Сатпаева» 
 

© Екибастузский  инженерно-технический 

институт им. академика  К. Сатпаева, 2024 

 



У «Екибастузский  инженерно-технический институт имени академика К. Сатпаева» 
«Правила заполнения и порядка выдачи документов об образовании 

собственного образца» 
 

 

3 
 

Содержание  

 

1 Область применения 4 

2 Нормативные ссылки 4 

3 Основные понятия и определения 4 

4 Общие положения 5 

5 Порядок получения документов об образовании собственного образца  5 

6 Требования к заполнению документов об образовании собственного 

образца 
6 

Приложение А Диплом о высшем образовании с присуждением степени  

бакалавр 

 

7 

Приложение Б Транскрипт (приложение) на трёх языках 10 

Приложение В Форма «Журнал учёта общего поступления и расхода  

бланков дипломов» 

 

16 

Приложение Г Форма «Акт на уничтожение бланка строгой отчетности» 17 

Приложение Д Форма «Книга учета поимённой выдачи  

дипломов о высшем образовании» 

 

18 

Лист регистрации изменений, дополнений и ревизий документа 20 



У «Екибастузский инженерно-технический институт имени академика К. Сатпаева» 
«Правила заполнения и порядка выдачи документов об образовании 

собственного образца» 
 

 

4 

 

1 Область применения  

1.1 Настоящее Правила заполнения и порядка выдачи документов об 

образовании собственного образца Учреждения «Екибастузский инженерно-

технический институт имени академика К. Сатпаева» (далее - Институт).  

1.2 Правила заполнения документов об образовании собственного 

образца (далее - Правила) разработаны в соответствии с приказом Министра 

образования и науки Республики Казахстан от 08 декабря 2020 г. № 512 «Об 

утверждении Методических рекомендаций по организации выдачи документов 

собственного образца организациями высшего и (или) послевузовского 

образования». 

 

2 Нормативные ссылки 

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие 

нормативные документы: 

 Закон Республики Казахстан от 27 июля 2007 года № 319-III «Об 

образовании»; 

 Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 20 

июля 2022 года № 2. Об утверждении государственных общеобязательных 

стандартов образования всех уровней образования; 

 Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 8 

декабря 2020 года № 512. Об утверждении Методических рекомендаций по 

организации выдачи документов собственного образца организациями высшего 

и (или) послевузовского образования.  

 

 

3 Основные понятия и определения 

Образование – непрерывный процесс воспитания и обучения, 

осуществляемый в целях нравственного, интеллектуального, культурного, 

физического развития и формирования профессиональной компетентности; 

Образовательная программа – единый комплекс основных характеристик 

образования, включающий цели, результаты и содержание обучения, 

организацию образовательного процесса, способы и методы их реализации, 

критерии оценки результатов обучения; 

Обучающийся – участник образовательного процесса, намеревающийся 

завершить обучение образовательной программы и получить академическую 

степень соответствующего уровня; 

Бакалавриат - уровень высшего образования, направленный на 

подготовку кадров с присуждением степени «бакалавр» по соответствующей 

образовательной программе с обязательным освоением не менее 240 

академических кредитов; 

Балльно-рейтинговая буквенная система оценки учебных достижений – 

система оценки уровня учебных достижений в баллах, соответствующих 

принятой в международной практике буквенной системе с цифровым 

эквивалентом, и позволяющая установить рейтинг обучающихся; 
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Итоговая аттестация обучающихся (Qualification Examination) – 

процедура, проводимая с целью определения степени освоения ими объема 

учебных дисциплин и (или) модулей и иных видов учебной деятельности, 

предусмотренных образовательной программой в соответствии с 

государственным общеобязательным стандартом высшего и послевузовского 

образования. 

Результаты обучения - подтвержденный оценкой объем знаний, умений, 

навыков, приобретенных, демонстрируемых обучающимся по освоению 

образовательной программы, и сформированные ценности, и отношения; 

Средний балл успеваемости (Grade Point Average (GPA)) – 

средневзвешенная оценка уровня учебных достижений обучающегося за 

определенный период по выбранной программе (отношение суммы 

произведений кредитов на цифровой эквивалент баллов итоговой оценки по 

всем видам учебной работы к общему количеству кредитов по данным видам 

работы за данный период обучения); 

Транскрипт (Transcript) (транскрипт) - документ, содержащий перечень 

освоенных дисциплин и (или) модулей, и других видов учебной работы за 

соответствующий период обучения с указанием кредитов и оценок. 

 

4 Общие положения 

4.1 Правила определяют порядок заполнения документов об 

образовании собственного образца Института 

4.2 Видами документов об образовании собственного образца 

являются: 

- диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр; 

4.3 Основанием для выдачи документов собственного образца является 

решение аттестационной комиссии, свидетельствующее о прохождении 

обучающимися итоговой аттестации и подтверждающие усвоение ими в 

полном объеме обучения соответствующего уровня образования.   

4.4 Изготовление бланков по видам дипломов собственного образца 

осуществляется на основании договора между Национальной банкнотной 

фабрикой и Институтом.   

 

5 Порядок получения документов об образовании собственного 

образца  

5.1 Обучающимся, завершившим обучение по образовательной 

программе высшего образования и успешно прошедшим итоговую аттестацию, 

решением аттестационной комиссии присуждается степень «бакалавр» и 

выдается диплом о высшем образовании (Приложение А) с приложением 

(транскрипт) и (или) общеевропейское приложение к диплому (Diploma 

Supplement (диплома саплэмент). 

5.2 Обучающемуся по образовательной программе высшего 

образования, имеющему по учебным дисциплинам и другим видам учебной 

деятельности итоговые оценки А, А-«отлично», В-, В, В+, С+ «хорошо» при 
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среднем балле успеваемости (GPA) не ниже 3,5, а также сдавшему 

комплексный экзамен или защитившему дипломную работу (проект) с 

оценками А, А-«отлично», выдается диплом с отличием (без учета оценок по 

дополнительным видам обучения).  

5.3 Документы об образовании собственного образца выдаются 

выпускникам ОВПО на бесплатной основе. 

5.4 Диплом об окончании высшего образования без приложения к 

диплому недействителен. 

 

6 Требования к заполнению документов об образовании собственного 

образца 

6.1 Заполнение документов собственного образца производится с 

помощью печатающих устройств. 

6.2 Бланки вкладышей, приложений к документам об образовании 

собственного образца заполняются на трех языках (государственном, русском и 

английском). 

6.3 Бланки вкладышей, приложений документов об образовании 

собственного образца печатаются на специальной со степенями защиты бумаге. 

6.4 Министерство науки и высшего образования Республики Казахстан 

устанавливает серию и порядковую нумерацию документа об образовании на 

основании «Инструкции по генерации номеров документов об образовании 

собственного образца для организаций высшего и послевузовского образования 

Республики Казахстан». 

6.5 Бланки и приложения к документам об образовании собственного 

образца содержат: 

1) наименование ОВПО; 

2) фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника; 

3) код и наименование образовательной программы; 

4) присуждаемую степень; 

5) дату и номер протокола заседания аттестационной комиссии о 

присвоении степени.   

6) форму обучения; 

7) подпись руководителя ОВПО; 

8) порядковый регистрационный номер;  

9) дату и место (город) выдачи; 

10) печать ОВПО. 

В документах об образовании собственного образца размещается логотип 

аккредитационного агентства по институциональной аккредитации. 

6.6 Каждому выпускнику присвоен QR – код с целью присвоения 

идентификационного номера, сгенерированный с использованием специального 

сервиса, согласно действующих требований по МНВО РК. 

6.7 В приложении к документам об образовании собственного образца 

размещается логотипы аккредитационных агентств по специализированной 

аккредитации образовательных программ.  
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Приложение А  

Диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Эмблема института 
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Логотип 

институцио

нальной 

аккредитац

ии 

(НАОКО) 

на 

английском 

языке 

дата выдачи бланка: число 

(цифрой), месяц (прописью) и 

год (четырехзначной цифрой) 

Серия и номер диплома 

населенный пункт 

организации образования 

указывается год окончания института 

Печать 

института 

Подпись Ректора  института 

Форма обучения 

Степень/квалификация 

указывается код и наименование специальности 

фамилия, имя, отчество (при его наличии) указываются полностью 

 в дательном падеже 

Полное наименование института 

указывается дата 

присвоения 

квалификации 

Логотип 

институци

ональной 

аккредитац

ии 

(НАОКО) 

на 

казахском 

языке 
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Приложение Б  

Транскрипт (приложение) на трёх языках 
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Приложение В  

Форма «Журнал учёта общего поступления  

и расхода бланков дипломов» 
 

левая сторона журнала 

 

№ 
Приход 

Наименование, серия, номера  

бланков дипломов 
Количество 

бланков 

(прописью) 

Дата получения  Подпись  

ректора 

     

     

     

     

     

     

     
до конца страницы журнала 

 

 
правая сторона журнала 

 

№ 
Расход 

Наименование, серия, номера  

бланков дипломов 
Количество 

бланков 

(прописью) 

Дата 

 выдачи 

Подпись  

ректора 

     

     

     

     

     

     

     
до конца страницы журнала 
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Приложение Г  
 

Форма «Акт на уничтожение бланка строгой отчетности» 

 

Екибастузский инженерно-технический институт имени академика К. Сатпаева 
 

 

 

Утверждаю: 

Ректор института 

___________________ Ф.И.О.                

 

Акт 

 
г. Экибастуз                                                                                             от «___» ______20__  г. 

 

О списании бланка диплома 

 

Мы, нижеподписавшиеся,  

нач. учебной части ___________________________________________________________,  
                                                                                                            Ф.И.О 
гл. бухгалтер ________________________________________________________________,  
                                                                                                            Ф.И.О 
декан ИЭФ              ___________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
зам.декана ИЭФ      ___________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
руководитель ЦА и ДО________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
составили настоящий акт в том, что уничтожен нижеследующий бланк строгой отчетности: 

 

Наименование бланков Серия, номер испорченного бланка 

Диплом бакалавра/ диплом специалиста  
Вклеиваются вырезанные серия, номер испорченного 

бланка 

         

                     

нач. учебной части ___________________________________________________________,  
                                                                                                            Ф.И.О 
гл. бухгалтер ________________________________________________________________,  
                                                                                                            Ф.И.О 
декан ИЭФ              ___________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
зам.декана ИЭФ      ___________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
руководитель ЦА и ДО________________________________________________________  
                                                                                                            Ф.И.О 
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Приложение Д  

Форма «Книга учета поимённой выдачи  

дипломов о высшем образовании» 

 
левая сторона журнала 

№ Серия, номер  

диплома 
Порядковый  

регистрацион

ный номер 

Дата выдачи  

диплома 

Ф.И.О.(полностью) 

     

     

     

     

     

     

     
до конца страницы журнала 

 

 
правая сторона журнала 

№ Наименование 

специальности/образовательная 

программа 

Присуждена 

степень 

Дата и 

номер 

протокола 

АК 

Подпись  

ректора 
Подпись  

Лица, 

получившего 

диплом 

      

      

      

      

      

      

      
до конца страницы журнала 
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Лист регистрации изменений, дополнений и ревизий документа 

 

№ 

изме-

нения 

Дата внесения  

изменения,  

дополнения и  

проведения  

ревизии 

Номера 

листов 

Документ, на  

основании 

которого 

внесены 

изменения, 

проведена 

ревизия 

Краткое  

содержание  

изменения 

Подпись  

лица,  

сделавшее 

изменение 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 


