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1 Қолдану саласы 

 

Осы Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты ұйымдастыру 

және жүзеге асыру қағидалары (бұдан әрі – Қағидалар) оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік жұмысты жүзеге асыруды ұйымдастыру тәртібін 

айқындайды.мекемелердегі «Академик Қ. Сәтбаев атындағы Екібастұз 

инженерлік-техникалық институты» (бұдан әрі - Институт).  

 

2 Нормативтік сілтемелер 
 

Осы Ережеде келесі нормативтік құжаттарға сілтемелер пайдаланылды:  

 «Білім туралы» Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 

шілдедегі № 319-III Заңы;  

 Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 

2022 жылғы 20 шілдедегі № 2 бұйрығы. Жоғары және жоғары оқу орнынан 

кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарттарын (бұдан әрі – 

МЖМБС) бекіту туралы; 

 Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2007 

жылғы 29 қарашадағы N 583 бұйрығы. Білім беру ұйымдарында оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты ұйымдастыру мен жүзеге асыру 

қағидаларын бекіту туралы; 

 Академик Қ.Сәтбаев атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық 

институтының жарғысы. 

 

3 Негізгі ұғымдар мен анықтамалар 

  

оқу-әдістемелік кеңес - оқу-әдістемелік жұмысты жүзеге асыратын 

құрылымдық бөлімше Жәнеинститутқа; 

оқу-әдістемелік жұмыс - бұл білім беру ұйымының білім беру үдерісін 

оның тәрбиелік, тәрбиелік және дамытушылық мақсаттарына жету үшін 

психологиялық-педагогикалық, дидактикалық-әдістемелік және оқу-

материалдық объектілермен қамтамасыз ету жөніндегі қызметі; 

оқу-әдістемелік жұмыс жөніндегі проректор – институттың оқу-

әдістемелік жұмысын тікелей басқаратын басшының лауазымы; 

ғылыми-әдістемелік жұмыс - бұл басшылардың, профессорлық-

оқытушылық құрамның (бұдан әрі - ПОҚ) және білім беру ұйымының 

құрылымдық бөлімшелерінің бірлескен іс-әрекетінің көп деңгейлі, 

көпфункционалды жүйесі, бұл профессорлық-оқытушылық құрамның кәсіби 

құзыреттілігін арттыру және білім беру үдерісінің инновациялық мәселелерін 

шешу арқылы білім сапасын қамтамасыз етуге ықпал етеді. процесс; 

ғылыми жұмыс және халықаралық байланыстар жөніндегі проректор - 

институттың ғылыми-әдістемелік жұмысын тікелей басқаратын басшының 

лауазымы. 
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3.1 Белгілер 

 

МЖМБС - Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарты; 

ЖОО – жоғары оқу орны; 

ӨДМ – оқу-әдістемелік жұмыс; 

ОӘК - оқу-әдістемелік кеңес. 

ББ – білім беру бағдарламасы. 

 

4 Жалпы ережелер 
 

4.1 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс ғылым мен білімді 

интеграциялау, оқу-тәрбие үдерісін қамтамасыз ету және жетілдіру, оқытудың 

жаңа технологияларын әзірлеу және енгізу, институттың профессорлық-

оқытушылық құрамының біліктілігін арттыруды қамтамасыз ету мақсатында 

жүзеге асырылады. 

 4.2 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстың міндеттері 

болып табылады: 

1) білім беру бағдарламаларын іске асыруды ғылыми-әдістемелік 

қамтамасыз ету;  

2) білім беру процесінің жаңа технологияларын, әдістерін, құралдары мен 

нысандарын әзірлеу, енгізу және қолданыстағыларын жетілдіру;  

3) оқытушының шығармашылық ойлауын дамыту, ПОҚ-ның біліктілігін 

және кәсіби шеберлігін арттыруды қамтамасыз ету, ПОҚ-ның ғылыми-

әдістемелік әлеуетін жетілдіру.  

4.3 Білім беру ұйымының оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

жұмысына тікелей басшылықты Институттың оқу-әдістемелік ісі жөніндегі 

проректоры және ғылым және халықаралық қатынастар жөніндегі проректоры 

жүзеге асырады. 

4.4 Құрылымдық бөлімшелердің оқу-әдістемелік жұмыстарына жалпы 

басшылықты ОӘК жүзеге асырады. 

4.5 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс Қазақстан 

Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады, Қазақстан 

Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2022 жылғы 20 шілдедегі 

№ 2 бұйрығымен бекітілген білім берудің барлық деңгейлерінің мемлекеттік 

жалпыға міндетті білім беру стандарттарымен бекітілген. 
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5 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстың мазмұны 

 

5.1. Институттағы оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстарға 

келесі бағыттар кіреді: 

1) оқытушылық қызметтің озық тәжірибесін жинақтау және тарату, білім 

беруді ақпараттандыру бойынша іс-шараларды жүзеге асыру;  

2) ПОҚ-ның оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысын 

ұйымдастырудың білім алушылардың ағымдағы үлгеріміне әсерін талдау; 

3) білім алушылардың өзіндік жұмысын әдістемелік қамтамасыз етуді 

әзірлеу;  

4) бейінін, даярлық деңгейі мен мүмкіндіктерін ескере отырып, білім 

алушылар контингентін жыл сайын қалыптастыру жөніндегі жұмысты 

әдістемелік қамтамасыз етуді әзірлеу; 

5) білім беру процесінің оқу әдебиеттерімен және ғылыми-әдістемелік 

әдістемелік әзірлемелермен қамтамасыз етілуіне мониторингті жүзеге асыру; 

6) өңірлер бойынша және тұтастай ел бойынша демографиялық, 

экономикалық және салалық ахуалды ескере отырып, білім беру үдерісін 

перспективалық жоспарлауды ұйымдастыру; 

7) оқытудың жаңа технологиялары бойынша, оның ішінде кредиттік 

технология және қашықтықтан оқыту бойынша оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік құжаттаманы әзірлеу және енгізу; 

8) ғылыми жобаларды, ғылыми-әдістемелік әзірлемелерді әзірлеу және 

конкурстарға қатысу және олардың нәтижелерін өндіріске, оқу үдерісіне енгізу; 

9) даярлаудың қазіргі және перспективалық бағыттары бойынша 

мамандарға қажеттілікті болжау үшін мәліметтер базасын құру мақсатында 

маркетингтік зерттеулерді ұйымдастыру; 

10) дидактикалық-әдістемелік, оқу-материалдық оқыту құралдарын 

әзірлеу және енгізу; 

11) оқулықтардың, оқу, оқу-әдістемелік құралдардың, 

диссертациялардың, монографиялардың, ғылыми мақалалардың, ғылыми-

әдістемелік әзірлемелердің, жобалардың сараптамасы; 

12) білім беру процесінің оқу әдебиеттерімен және ғылыми-әдістемелік 

әзірлемелермен қамтамасыз етілуіне мониторингті жүзеге асыру;  

13) ұқсас білім беру бағдарламалары бойынша оқу бағдарламаларын 

біріздендіру бойынша ұсыныстар енгізу;  

14) нормативтік құқықтық құжаттарды, жоғары және жоғары оқу 

орнынан кейінгі білім беру мамандықтарының сыныптауышын, мемлекеттік 
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жалпыға міндетті білім беру стандарттарын жетілдіру бойынша ұсыныстар 

енгізу; 

15) оқу үдерісіне заманауи оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік, 

дидактикалық материалдарды және автоматтандырылған оқыту жүйелерін 

бағдарламалық қамтамасыз етуді, ақпараттық қамтамасыз ету жүйелерін, 

ақпараттық-кітапханалық жүйелерді енгізу; 

16) оқу жұмыс бағдарламаларын әзірлеу, үлгілік оқу бағдарламаларының 

жобаларын дайындауға қатысу; 

17) мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарының 

талаптарын ескере отырып, оқу жұмыс жоспарлары мен оқу жұмыс 

бағдарламаларының сараптамасы;  

18) оқулықтарды, оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік кешендерді, 

оқу-әдістемелік құралдарды, оның ішінде электронды тасымалдағыштарда және 

дидактикалық материалдарды әзірлеу;  

19) оқытудың жаңа технологиялары бойынша оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік құжаттамаларды әзірлеу және енгізу;  

20) білім алушылардың оқыту сапасын, оқу жетістіктерінің деңгейін 

талдау; 

21) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты жетілдіру 

бойынша тақырыптық ғылыми, ғылыми-әдістемелік семинарларды, 

конференцияларды, вебинарларды, кездесулерді ұйымдастыру және өткізу; 

22) студенттердің, магистранттардың, докторанттардың ғылыми-зерттеу, 

ғылыми-әдістемелік жұмыстарының мазмұны мен нысандарын ұйымдастыру, 

үйлестіру, талдау; 

23) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты жетілдіру 

бойынша тақырыптық ғылыми, ғылыми-әдістемелік семинарларды, 

конференцияларды, вебинарларды, кездесулерді ұйымдастыру және өткізу; 

24) ғылыми жобаларды, ғылыми-әдістемелік әзірлемелерді әзірлеу және 

конкурстарға қатысу және олардың нәтижелерін өндіріске, оқу үдерісіне енгізу; 

25) оқулықтардың, оқу, оқу-әдістемелік құралдардың, 

диссертациялардың, монографиялардың, ғылыми мақалалардың, ғылыми-

әдістемелік әзірлемелердің, жобалардың сараптамасы. 
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6 Оқу-әдістемелік жұмысты ұйымдастыру тәртібі құрылымдық 

бөлімшелердегі ғылыми-әдістемелік жұмыс және 

 

6.1 Оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыстар оқу үдерісін, 

жоғары білімнің білім беру бағдарламаларын (кафедралар, факультеттер) 

жүзеге асыратын, үйлестіретін Институттың барлық құрылымдық 

бөлімшелерінде жүзеге асырылады. 

6.2 Құрылымдық бөлімшелер оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

жұмыстарды келесі негізде жүзеге асырады Оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік жұмыстарды ұйымдастыру және жүзеге асыру қағидалары және 

ОӘК туралы ереже. 

6.3 Құрылымдық бөлімшелердің оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік жұмыс жөніндегі қызметкерлері әдіскерлер болып табылады, 

олардың санын мамандықтар жиынтығына, білім алушылар мен оқытушылар 

санына қарай институттың Ғылыми кеңесі белгілейді. 

6.4 Құрылымдық бөлімшелер келесі оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік жұмыстарды жүзеге асырады: 

1) кафедралардың, факультеттердің оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік жұмыстарына басшылық жасау; 

2) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмыс жөніндегі 

нормативтік құқықтық құжаттарға сараптама жасау және оларды әдістемелік 

кеңестің қарауына ұсыну; 

3) оқу-тәрбие процесінің, әдістемелік жұмыстың жай-күйін талдау және 

оларды жетілдіру бойынша ұсыныстар әзірлеу; 

4) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік өнімдерді талдау және 

жариялауға және таратуға ұсыну. 

6.5 Оқу-әдістемелік құжаттаманы Институттың тиісті құрылымдық 

бөлімшелері әзірлейді, кафедраларда талқылаудан өтеді және олардың оң 

қорытындысын алғаннан кейін басшы, оқу-әдістемелік жұмыс жөніндегі 

проректор бекітеді.  

6.6 Оқу жоспарлары еңбек нарығының талаптарын ескере отырып, 

МЖМБС-қа сәйкес әзірленеді және бітіртуші кафедрада, Институттың оқу-

әдістемелік кеңесінде, жұмыс берушілердің өкілдерімен қаралады және 

Институттың Ғылыми кеңесінің оң қорытындысын алғаннан кейін бекітіледі. 

Институт ректоры. 

6.7 Міндетті компоненттің жұмыс оқу бағдарламаларын оқытушылар 

типтік оқу жоспарына сәйкес әзірлейді, кафедраларда, Институттың оқу-
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әдістемелік кеңесінде қаралады және оқу-әдістемелік жұмыс жөніндегі 

проректор бекітеді.  

Үлгілік оқу жоспары болмаған жағдайда, міндетті компоненттің жұмыс 

оқу бағдарламалары мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартына 

сәйкес әзірленеді, институттың Ғылыми кеңесінің оң қорытындысын алғаннан 

кейін оқу-әдістемелік жұмыс жөніндегі проректор бекітеді. 

6.10 Әдістемелік нұсқаулар мен ұсынымдарды Институт оқытушылары 

әзірлейді. Талқылаудан кейін және кафедраның, Институттың оқу-әдістемелік 

кеңесінің оң қорытындысын алғаннан кейін оларды оқу-әдістемелік жұмыс 

жөніндегі проректор бекітеді.   
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Құжаттың өзгерістерін, толықтыруларын және түзетулерін тіркеу 

парағы 

 

№ 

өлшемдер 

Енгізілген күні  

өзгерістер,  

толықтырулар 

мен  

өткізу мерзімдері  

ревизиялар 

Парақ 

нөмірлері 

Құжат, арналған  

оның негізінде 

өзгерістер 

енгізіліп, 

ревизия 

жүргізілді 

Қысқаша  

мазмұны  

өзгерістер 

Қолы  

тұлғалар,  

өзгеріс 

енгізген 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 


