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1 Қолдану саласы  
 

Осы Ереже оқу үдерісін жоспарлау және ұйымдастыру кезіндегі оқу-

тәрбие жұмысының түрлері бойынша уақыт нормаларын, оқу-тәрбие 

жұмысының түрлері арасындағы сағат көлемінің арақатынасын және 

профессорлық-оқытушылық құрамның (бұдан әрі - оқытушылар құрамы) 

жылдық орташа оқу жүктемесін бекіту тәртібін сапа менеджменті жүйесінде 

айқындайды – ПОҚ) Мекемеде «Академик Қ.Сәтбаев атындағы Екібастұз 

инженерлік-техникалық институты»  М (бұдан әрі - академик Қ. Сәтбаев 

атындағы ЕИТИ)  

Осы Ереже академик Қ. Сәтбаев атындағы ЕИТИ барлық құрылымдық 

бөлімшелерінде міндетті түрде қолданылуы тиіс. 

 

2 Нормативтік сілтемелер 

 

Қазіргі уақытта Ережеде келесі нормативтік құжаттарға сілтемелер 

пайдаланылды: 

 «Білім туралы» Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 

шілдедегі № 319-III Заңы; 

 Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 

2022 жылғы 20 шілдедегі № 2 бұйрығы. Жоғары және жоғары оқу орнынан 

кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарттарын бекіту 

туралы; 

 Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 

жылғы 30 қазандағы № 595 бұйрығы.Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі 

білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік қағидаларын бекіту туралы; 

 Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 

жылғы 20 сәуірдегі № 152 бұйрығы.Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан 

кейінгі білім беру ұйымдарында кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу 

үдерісін ұйымдастыру қағидаларын бекіту туралы; 

 Академик Қ.Сәтбаев атындағы Екібастұз инженерлік-техникалық 

институты Жарғысы. 
 

3 Негізгі ұғымдар мен анықтамалар 

 

уақыт нормасы –  бұл қызметкердің белгілі бір жұмысты орындауға 

жұмсауы тиіс жұмыс уақытының мөлшері.  

профессорлық-оқытушылық құрам –  оқу-педагогикалық жұмысқа 

тартылатын жоғары оқу орнының қызметкерлерінің жиынтығы.   

оқу жылы – білім беру мекемесінің дәстүрлі жылдық оқу циклі, ол 

сабақтарды өткізу, емтихандар мен каникулдарды тапсыру кезеңдерінен 

тұрады.   
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4 Жалпы ережелер 
 

Атқаратын лауазымынан туындайтын оқу, оқу-әдістемелік және ғылыми-

зерттеу жұмыстарының барлық түрлерін, оқу жоспары мен ғылыми-зерттеу 

және тәрбие жұмыстарының жоспарларын орындау қажеттілігін ескере 

отырып, институттың профессорлық-оқытушылық құрамының жұмыс көлемі 

алты сағаттық жұмыс күні ішінде белгіленеді. алты күндік жұмыс аптасы. Бұл 

ретте оқытушылардың жылдық жүктемесі бекітілген ПОҚ штатына және 

жалпы институттың жылдық оқу жұмысының көлеміне байланысты есептелген 

институт бойынша ПОҚ-ның орташа жылдық оқу жүктемесі негізінде 

айқындалады. 

ПОҚ жоспарланған жұмыс түрлеріне оқу жұмысы, оқу-әдістемелік 

жұмыстар жатады, ғылыми-әдістемелік жұмыс, ғылыми-зерттеу жұмысы, 

кәсіби біліктілігін арттыру,кәсіптік бағдар беру еңбек және тәрбие жұмысы. 

Әрбір оқытушының жұмысын анықтайтын негізгі құжат оқу жүктемесінің 

нұсқауларына және жұмыс түрлері бойынша кафедралық жоспарларға сәйкес 

оқу жылына құрастырылатын жеке жұмыс жоспары болып табылады. 

Штаттық оқытушылардың жеке жоспарлары атқаратын лауазымына 

сәйкес бөлек құрастырылады, кафедра отырысында қаралады және ОӘЖ 

жөніндегі проректормен және ҒЖ және МЖ жөніндегі проректормен бекітіледі. 

Оқу жылы ішінде кафедраның шешімі негізінде жеке жоспарларға 

өзгерістер енгізілуі мүмкін. Семестр мен оқу жылының соңында барлық жұмыс 

түрлерінің нақты орындалуы жеке жоспарда белгіленеді. 

Жұмыс уақытының нормасы – бұл еңбек шартының тараптары сақтауға 

тиісті жұмыс уақытының ұзақтығы.   

Оқытушының жалақы мөлшерлемесі бойынша жұмыс уақытының 

нормасына мыналар кіреді: оқу жұмысы, оқу-әдістемелік жұмыс, ғылыми-

әдістемелік жұмыс, ғылыми-зерттеу жұмысы, кәсіби біліктілігін 

арттыру,кәсіптік бағдар беру еңбек және тәрбие жұмысы. 

Институт ЕИТИ Ғылыми кеңесінің шешімімен бекітіледі және бекітіледі 

академик Қ. Сәтбаев атындағы ЕИТИ профессорлық-оқытушылық құрамының 

орташа жылдық оқу жүктемесі академик Қ. Сәтбаев ол бір оқу жылына 

белгіленеді және Ректордың «ПОҚ-тың орташа жылдық оқу жүктемесі (тиісті 

жылға)» бұйрығы түрінде бекітіледі.  
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Құжат, арналған  

негізінде 

өзгерістер 
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Қысқаша  

мазмұны  
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